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Izglltojamo personas datu apstrades un aizsardzlbas kflrtrba

Izdoti saska4a ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 72.panta pirmas dalas 2.punktu

I. Vispnrlgie jautnjumi

1. KartTba nosaka Rigas 3. arodskolas (turpmak - izglTtTbas iestade) izglrtojamo
personas datu apstrades politiku un droSrbas noteikumus likumrgai un aizsargatai datu

apstradei izglitrbas iestade atbilstoSi VisparTgas datu aizsardzibas regulai (Eiropas Parlamenta

un Padomes Regulas (ES) 20161679 (2016. gada27. aprilis) fturpmak - datu regula] par

fizisko personu aizsardzrbu attieclba Llz personas datu apstradi un Sadu datu brTvu apriti un ar

ko atcef Direktrvu 95l46EK) un Personas datu apstrades likuma prasrbam (turpmak - likums)
un citiem normatlvajien'r aktiem (turpmak kartiba).

2. lzglltojamo personas dati tiek apstradati, lai izpilditu izglrtrbas iestades funkcijas un

noteiktos uzdevumus. Visi izglltojamo personas dati tiek aizsargati, ieverojot Satversmes

96.panta nostiprinatas tiesrbas uz personas privatumu.
3. Kartlbas ievero5ana attiecas uz visiem izglTtrbas iestades darbiniekiem (tostarp

bnvpratiga darba veicejien-r. praktikantiem u.c. personam), kuri saistTti ar izglltlbas iestades

funkciju rstenoSanu un saskarsrri ar izglltojamo personas datiem.
4. tJz izglTtojamo personas datu apstradi ir attiecinami Sadi datu regulas termini:

4.1. datu subjekts - izglrtrbas iestades izglrtojamais, kuru var tie5i vai netieSi

identificet (o rpaSi atsaucoties uz identifikatoru, piemeram. minetas personas vardu. uzvardu,
identifikacijas numuru, atraSanas vietas datiem. tieSsaistes identifikatoru vai vienu vai
vairakiem minetajai fiziska.jai personai raksturTgiem fiziskas. fiziologiskas. genetiskas.
garlgas. ekonomiskas. kultDras vai socialas identitates faktoriem);

4.2. datu subjekta piekriSana - pilngadrga izglTtojama vai nepilngadrga izglTtojama
likumiska parstavja bnvi, neparprotami izteikts gribas apliecinajums, ar kuru viqS atlauj
apstradat personas datus atbilstoSi parzi4a sniegtaj ai informac ij ai ;

4.3. personas dati - 
jebkada informacila. kas attiecas uz identificetu vai

identifi cej amu izglrtoj amo ;

4.4. personas datu apstrade - .lebkura ar personas datiem vai personas datu
kopumiem veikta darbrba vai darbrbu kopums, ko veic ar vai bez automatizetiem lidzekliem.
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piemeram" vakSana, registracija. organizeSana. struktureSana, glaba5ana, pielagoSana vai
parveidoSana, atg[Sana, apllkoSana. izmantoSana, izpauSana, nos[tot. izplatot vai citadi darot
tos pieejamus, saska4oSana vai kornbineSana. ierobeZoSana. dzeSana vai iznTcina5ana;

4.5. personas datu apstrades sistema - 
jebkada fbrma fikseta strukturizeta

personas datu kopa, kas ir pieejama, ieverojot attiecrgus personu identificejoSus kriterijus;
4.6. paruinis - izglltrbas iestade (vai atsevi5l,<os gadrJumos izglltrbas iestades

dibinatajs, kad izglitibas iestade ir personas datu apstrades vieta), kas viena pati vai koprgi ar
citiem subjektiem nosaka personas datu apstrades nollrkr.rs un lTdzek!r.rs;

4.7. personas datu apstradatajs (operators) - fiziska vai juridiska persona, publiska
iestade, agentDra vai cita struktDra, kura parziqa varda apstrada personas datus;

4.8. personas datu sa4emejs - fiziska vai juridiska persona, publiska iestade.
afentlra vai cita struktlra, kurai izpauZ personas datus - neatkarTgi no ta, vai ta ir tre5a

persona vai nav.;
4.9. sensitrvi personas dati - izglltojamo pcrsonas dati, kas atklaj rases vai etnisko

piedenbu. politiskos uzskatus. religisko vai filozofisko parliecrbu vai dallbu arodbiedrTbas. un
genetisko datu. biornetrisko datu. lai veiktu flziskas personas unikalu identilikaciju. vesellbas
datu vai datu par fiziskas personas dzimumdzTvi vai seksualo orientaciiu

4.10. treSa perso jebkura f-rzisk5 vai juridiska persona, iz4emot datu
subjektu, nepilngadrga izglrtojamo likumisko parstavi, izglltrbas iestadi vai personas, kuras
tie5i pilnvarojusi izglTt-rbas iestade vai atrodas tas paklautrba.

II. Izglitojamo personas datu dro5tbas paslkumi

5. Izglitibas iestade nodro5ina izglrtojamo personas datu aizsardzrbu. Ja tas nav
noteikts normatrvajos aktos, personas datu apstradei izvirza noteiktu un skaidru datu apstrades

mer[ijeb nol[ku (turprnak m6rl,<is) un lrdzeklus mer\a sasnieg5anai.
6. IzglTtojamo personas dati var tikt izmantoti tikai likumlgam un iepriekS noteiktam

mer[im, kas saistTts ar izglrtlbas iestades funkciju izpildi vai ar funkciju izpildes
organizatorisko nodroSinaSanu. .la datu apstrades mer(is izriet no normatTvajos aktos noteikta,
izglltrbas iestadei nav nepiecieSama datu subjekta piekriSana.

7. Izglltrbas iestades vadrtajs ir atbildigs par datu apstradi, tas rsteno5anu (ka arl
kontroli) personrgi un ar iestades personala starpniecTbu. IzglTtoiamo personas dati nevar tikt
izmantoti komercialiem. politiskiem un citadien'r merl,<iem, kas nav saistTti ar izglrtrbas
funkcijas nodro5inaSanu, .f a nav saryemta datu subjekta piekri5ana vai .ja nepastav cits pamats
datu tiesiskai apstradei.

8. IzglTtojamo personas datu apstrade tiek ieveroti tiesrbu aktos noteiktie datu
apstrades principi.

9. Izglrtojamo personas datu apstrades ilgums ir saistTts ar noteiktu personas datu
apstrades mer[<i. Datu uzglabaSana pec noteikta merl,<a sasniegSanas nav atlauta, iz4emot
gad-rjumu. ja normatrvie akti paredz pamatotu nepiecie5amrbu Sadu datu saglaba5anai arhTva

nol[kiem.
10. Izglitibas iestades vadrtajs nodroSina personas datu droSrbu, proti, nodroSina datu

konfidencialitati un to nenok]uSanu tre5o personu nelikumrga rTcTba. Jebkuriem izglitojamo
personas datiem var piekllt tikai tam pilnvarots atbildlgais darbinieks, ja viga darba
pienakumi ir saistTti ar noteikto datu apstradi.

11. Papildus SIs kartrbas l0.punktam izglitTbas iestades vadltajs ir atbildigs. ka
izglrtojamo personas dati netiek sagrozrti, bojati un tiem nepieklDst nepilnvarotas personas.

12. Lai nodro5inatu datu aizsardzrbu, tiek ieviesti vismaz Sadi papildus dro5rbas
pasakumi:

12.1. telpam - ugunsdroSTbas pasakumi atbilstoSi normativa.iiem aktiem par
ugunsdro5rbu izglrtrbas iestade;

12.2. informacijas telinologijam un datiem: rezerves kopijas. uzstadTta antivrrusu

Dll'5. INA I .do[a l:gltto.jonrc personos datu apstrddes un aizsord:-[bas kclrttba.
05 2018 i2 

2



programmatUra, regulara tehnisko parolu n-rai4a un citi nosacljumi saska4a ar kartTbas

5.noda!u.

III. Izglitojamo datu apstriides pamatprincipi

13. Ikvienam izglltojamam ir tiesrbas uz savu personas datu aizsardzlbu.
14. Izglitojamo datu apstrade ir atlauta saskaqa ar izglitrbas iestades funkciju izpildi,

ja apstrades merl,<is noteikts normatrvajos aktos. ka an tad. .ia ir vismaz viens no Sadiem

nosac-rjumiem:
14.1 . ir datu subjekta (pilngadiga izglrtojama vai nepilngadrga izglTtojama

likumiska parstavja) piekriSana vienam vai konkretam mer[im;
14.2. apstrade ir vajadnga hguma, kura lTgumsledzeja puse ir datu subjekts,

izpildei vai pasakumu veikSanai pec datu subiekta pieprasrjuma pirms llguma nosleg5anas:

14.3. datu apstrade nepiecie5ama, lai aizsargatu izglrtojama vitali svarlgas
intereses, taia skaita dzrvlbu un veselrbu;

14.4. datu apstrade nepiecie5an-ra, lai nodroSinatu sabiedrTbas intereSu ieveroSanu
vai realizetu publiskas varas uzdevumus, kuru veik5anai izglrtojama personas dati ir nodoti
izgllt-rbas iestadei (apstrade ir vajadzTga, lai izpildrtu uzdevumu, ko veic sabiedrrbas intereses
vai rstenojot parzinim likumrgi pie5l,<irtas oficialas pilnvaras);

14.5. apstrade ir vajadzlgaparzirya vai treSas personas legitlmo intereSu ievero5anai,

iz4emot, ja datu subjekta intereses vai pamattiesrbas un pamatbnvrbas, kuram nepiecieSama
personas datu aizsardz:/oa. ir svarlgakas par Sadam interesem, jo rpaSi, ja datu subjekts ir
berns.

15. Lai aizsargatu izghtojamo intereses un likumrgi apstradatu personas datus,
izglltlbas iestade nodro5ina, ka personas dati:

15.1. tiek apstradati likumigi. godpratTgi un datu subjektam parredzama veida
("likurnrgums, godpratrba un parredzamrba");

15.2. tiek vakti konkretiem, skaidriem un legitrmiem merlliem, un to turpmaku
apstradi neveic ar minetajiem merl,<iem nesavietojama veida;

15.3. ir adekvati, atbilstTgi un ietver tikai to. kas nepiecieSams to apstrades
mer(iem ("datu minimizeSana");

15.4. ir precrzi un, ia vajadzlgs. atiauninati, veicot visus sapraugus pasakumus. lai
nodro5inatu, ka nepreclzi personas dati, Llemot vera merl,<us. kados tie tiek apstradati, bez

kaveSanas tiktu dzesti vai laboti ("precizitate");
15.5. tiek glabati veida, kas pielauj datu subjektu identifikaciju, ne ilgak ka

nepiecie5ams merl,<iem, kados attiecrgos personas datus apstrada; personas datus var glabat
ilgak, ciktal personas datus apstradas tikai arhiveSanas mer[iem sabiednbas intereses,
zinatniskas vai vestures petniecTbas merl,<im. vai statistikas nolDkos ("glabaSanas
ierobeZojums");

15.6. tiek apstr[dati tada veida, lai tiktu nodro5inata atbilstoSa personas datu
dro5lba, tostarp aizsardzTba pret neatlautu vai nelikumrgu apstradi un pret nejau5u
nozaudeSanu, iznrcinaSanu.

16. Sensitlvo personas datu apstrade ir aizliegta. iz4emot gadr-lumus, kas noteikti datu
regula un tas nepiecieSams izglTtrbas iestades funkcilu izpildei. ja apstrades merl,<is noteikts
normatrvajos aktos. ka arI tad, ja ir vismaz viens no Sadiem nosacrjumiem:

16.1. datu subjekts ir devis neparprotamu piekriSanu 5o personas datu apstradei
vienam vai vairakiem konkretiem nolDkiem.

16.2. apstrade ir vajadzrga, lai aizsargatu datu subjekta vai citas fiziskas personas
vitalas intereses, ja datu subjekts ir fiziski vai tiesiski nespe.irgs dot savu piekriSanu;

16.3. apstrade attiecas uz personas datiem. kurus datu subjekts apzinali ir
publiskojis;

16.4. apstrade ir vajadzrga. lai celtu. rstenotu vai aizstavetu likumrgas prasrbas.
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16.5. apstrade ir vajadzrga bltisku sabiednbas intereSu del, pamatojoties uz
Savienrbas vai dallbvalsts tiesrbu aktiem, kas ir samerrgas izvirzrtajam mer\im, ievero tiesrbu
uz datu aizsardzrbu butTbu un paredz pien-rerotus un konkretus pasdkumus datu subjekta
pamattiesrbu un interesu aizsardzrbai:

IV. Izglitojaml tiesibas

17. Parzinis veic atbilstoSus pasakumus. lai kodolTga, parredzama. saprotama un
viegli pieejama veida, izmanto.jot skaidru un vienkarSu valodu. datu subjektam sniegtu visu
datu regula noteikto informaciju, kas sniedzama, ja personas dati ir ieg[ti no datu subjekta. ka
an infbrmaciju, kas sniedzama, ja personas dati nav ieguti no datu subjekta.

18. Datu subjektam ir tiesrbas:
18.1. saltemt no parziqa apstiprinajumu par to. vai attieclba uz datu subjektu tiek

vai netiek apstradati personas dati. un, ja tiek, datu sub.iektam ir tiesrbas piekl[t attieclgajiem
datiem un sallemt datu regula noteikto informaciju;

18.2. panakt, lai parzinis bez nepamatotas kaveSanas labotu neprecrzus datu
subjekta personas datus, ka an lai nepilnTgi personas dati tiktu papildinati, tostarp sniedzot
papildu pazi4ojumu;

1 8.3. panakt, lai parzinis bez nepamatotas kaveSanas dzestu datu subjekta
personas datus, un parziga pienakums irbez nepamatotas kave5anas dzest personas datus datr-r
regula noteiktaj os gadrj umos;

18.4. panakt, lai parzinis ierobeZotu apstradi. ja fi neatbilst datu regula
noteiktajam;

18.5. prasrt, lai parzinis zi4o par vina datu sa4emejiem;
18.6. uz datu parnesamlbu;
18.7. iebilst un automatizeti piepemt individualu lemumu;
18.8. neb[t tada lentuma subjektam, kura pamata ir tikai automatizeta apstrade.

tostarp profil€Sana, kas attieclba uz datu subjektu rada tiesiskas sekas vai kas lldziga veida
ieverojami ietekme datu subjektu;

18.9. tikt informetam par personas datu aizsardzlbas parkapumu.
19. Parzinis informaciiu sniedz rakstiski vai cit[ veida. tostarp - vajadzrbas gad-rjuma

- elektroniska forma. Pec datu subjekta pieprasTjuma infbrmaciiu var sniegt mutiski - ar
noteikumu, ka datu subjekta identitate ir pieradrta cita veida. .la datu subjekts pieprasrjumu
iesniedz elektroniska forma, inforrnaciju, ja iespejams, sniedz elektroniska forma, iz4emot, ja
datu subjekts pieprasa citadi.

20. Parzinis bez nepamatotas kaveSanas un jebkura gadrjuma menesa laika pec
pieprasr.juma saqemsanas informe datu subjektu par piepras-rjuma sa4emto jautajumu.
VajadzTbas gadrjum5 mineto laikposmu var pagarinat vel uz diviem mene5iem. $emot v6ra
piepras-rjumu sareZgrtlbu un skaitu. Parzinis informe datu subjektu par jebkuru Sadu
pagarinajumu un kave5anas iemesliem meneSa laika pec pieprasTjuma sa4emsanas.

21. Ja parzinim ir pamatotas Saubas par tas fiziskas personas identitati, kura iesniedz
informacijas pieprasijumu, parzinis var prasrt, lai tiktu sniegta papildu infbrmacija, kas
v aj adzlga d atu subj ekta i dentitate s apst ipri na5anai .

V. Izglitojamo personas datu kategorijas un to apstrldes nosac-ljumi

22. lzgllrrbas iestade ievero vispangu principu personas datu apstrade, ka izglrtojama
dati tiek apstradati normatrvajos aktos noteiktajos gadriumos, kas ietilpst iestades funkciju
izpildE. Sadu datu apstrades juridiskais pamats ii tiesiUu'norma. Iz4emuma gadrlumos var tikt
lDgta datu subjekta piekriSana likumTgu datu apstrades mer[u sasniegSanai. kas ir saistrti ar
izglltTbas iestades funkcif u TstenoSanu.

23. lzglttojama personas kodu apstrada, ja to nosaka normatrvie akti un ja personas
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koda apstrade ir nepiecie5arna" lai sasniegtu noteiktu izglTtojama personas datu apstrades

mer[i.
24. lzglr"ojama personas fotograf,rju izmantoSana izglrtrbas iestades dokumentos,

informatrvajos materialos, iekSeja avlz1 vai izdevuma, interneta majas lapa, publiska to

izmantoSana izglrtrbas iestades telpas vai citadi ir atlauta pec tam, kad ir inform€ti datu

subjekti (pilngadigi izglTtoiamie vai nepilngadTgu izglTtojamo vecaki) un ir sa4emta piekriSana
par loto grafr.i u i zn-ranto San u ko nkretaj am me r[< i m.

25. IzglTtojamo datu apstrade interneta vietnes. kas nodroSina izglrtrbas procesa

dokumentaciju, ir pielaujama. ieverojot datu tehniskas dro5Tbas nosac-rjumus. Katrs lietotajs ir
tiesrgs piek![t tikai tiem datiem, kas attiecas uz vi4u vai saistrts ar vi4a darba pienakumiem.
IzglTtojamam, izglrtojama vecakiem ir aizliegts pieklDt citu izglTtojamo personas datiem.
Jebkuras paroles tiek veidotas vismaz no 8 simboliem saska4ra ar 5o noteikumu 5. nodalu.

26. Lai nodro5inatu datortrkla un tehnisko resursu dro5rbu. tiek ieviesta to lieto5anas

kontrole. AtbildTga persona infbrme par kontroles nosacl.jumiem un sankcijam lietotajiem, ja
netiks ieveroti lietoSanas noteikumi. Sie noteikumi rpaSi qemami vera attiecrba uz izglitlbas
iestades darbinieku elektronisko pastu un interneta lietoSanu darba vieta.

27. lzglltojamo maclbu novertejums izglrtlbas iestades ikdienas darba attiecrba uz

izglTtojamo netiek izpausts treSajam personam. lzglrtrbas iestade nodroSina, ka katra
izglrtojama maclbu sasniegumu novertejums (tostarp daZadas piezrmes attiecTba uz
izglrtojama macrbu procesu) ir pieejams tikai paSam izgllto.iamam un likumiskajiern
parstavjiem.

28. Ja izglrtrbas iestade tiek veikts zinatnisks, sociologisks vai tamlTdzrgs pet-rjums,

kura nepiecieSarns noradrt izglltojama personas datus aptaujas anketas, Sadu datu (o ipa5i

sensitrvo datu) vakSanai tiek sagemta datu subjekta piekriSana. un datu subjekts (tostarp
nepilngadrgu izglTtojamo vecaki) tiek informeti par petrjuma nol[ku un datu saqemejiem.

29. VideonoveroSana izglrtrbas iestade (tostarp izglrtojama biometrijas datu
izmantoSana) tiek veikta, iepriek5 izverlejot nepiecieSamrbu izmantot biometrijas datus, lai
sasniegtu paredzeto merl,<i. VideonoveroSanas galvenais merl,<is ir nodroSinat aizsardzlbu pret

faunpratTgu rTcrbu vai noziedzrgiem nodanjumiem. Nepiecie5amo uzraudnbas darblbu
veikSanai tiek ieverots proporcionalitates princips, proti, tiek noveroti tikai nepiecieSamie
objekti un apstakli, izsledzot sistemu izvieto5anu telpas. kur japielauj personu privatun-rs
(piemeram. tualetes. duSas, apgerbu mairlas telpas, medicTniskas apr0pes kabinets).

30. Videonov€ro5ana tiek veikta, informejot par to visas personas ar brldinajuma
zTm€m pie ieejas izglrtTbas iestade un citadi pec izglitlbas iestades vadrbas ieskatiem. Personas

(tostarp nepilngadTga izglrtojama likumiskais parstavis) var pieklUt videonoveroSanas
ierakstiem un atteliem gadrjumos, ja tas nepiecieSams So personu tiesisko intereSu vai tiesrbu
aizsardzTbai. Izglrtrbas iestades vadTtajs nosaka atbildigo personu (vai persor-ras). kura parzina
videonovero5anas kartTbu un datu arzsardzTbu. Ieraksti un atteli tiek uzglabAihdz 30 dienam.
pEc tam tos tehniski izdze5ot.

31. Izglrtojama personas datu ievieto5ana iestades n'rajas lap[ interneta notiek saskala
ar normatTvo aktu prasTbam. ieverojot personu. no kuram personas datu informacija ir ievakta,
informeSanu, piekriSanas sa4emSanu par datu publiskoSanu majas lapa un par datu vakSanas

mer\i, ka an nodroSinot. ka datu sub.iekts (tostarp nepilngadrga izglrtojama likumiskais
parstavis) pec pieprasr.juma var llgt labot savus datus vai dzest tos. Minetais ir attiecinams arl
uz izglTtTbas iestades blogu (emuaru) darbrbu.

VI. Personas datu apstriides aizsardzlbas obligiitls
tehniskiis un organizatoriskls praslbas

32. Personas datu apstrade, kas veikta ar paprra formas dokumentiem vai elektroniska
forma, tiek rstenota. ieverojot visus iespejamos droSrbas pasakumus un informacijas sistemu
droSrbu datu aizsardzlbas joma.
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33. Izglrtibas iestade veic fiziskas fbnnas organizatoriskos pasakumus, tostarp ar

nepiecieSamajiem tehniskajiem lidzekliem kas nodroSina godpratrgu un likumigu personas

datu apstradi un lietoSanu tikai paredzetajiem mer[<iem, to glaba5anas, adaunoSanas, laboSanas

un dze5anas veidu, nodroSinot ikvienas fiziskas personas tiesrbas uz savu personas datu

aizsardzTbu.
34. Personas datu apstrade tiek veikta izglTtibas iestades telpas, izpemot gadr]umus,

kad tiek nodroSinata dro5a piek!uve no arejieni informaciias tehnologijas resursiem. DroSlbas

noteikumi ir saistoSi visam personas datu apstrade iesaistltajam personam.

35. Par personu datu aizsardzlbu, informacijas dro5rbas un pilnveidoSanas procesu

kopuma atbild izglrtrbas iestades vadltais. kurS pats vai ar norTkoto personu starpniecrbu

kontrole personu datu apstrades sistemu droSibu (turpmak atbildlga persona).

36. Atbildiga persona var bez bndinajuma dzest vai mainrt darbinieka, kuram ir
tiesTbas veikt datu apstradi (turpmak - pilnvarota persona). datus personas datu apstrades

sistemas piekluvei, ja pilnvarota persona parkapj kartTbas nosacrjumus, ka art citus arejos

normatrvos aktus un etikas normas.
37. Atbildrga persona ir tiesTga pieprasrt no pilnvarotas personas rakstveida

apliecinajumu par 5o noteikumu un konfidencialitates prasrbu ievero5anu darba ar personas

datiem un personas datu apstrades sistemu, ka arT veikt visas citas darbTbas. kuras uzskata par

nepiecie5amam, lai tiktu ieverotas visas normatlvo aktu prasrbas personu datu aizsardzrbas
joma.

38. Izglrtrbas iestades pienakums ir rDpeties par personas datu apstrades sistemas

darbTbu, nodroSinot pilnvaroto personu dro5u piekluvi tai, ka arl iespeju datu subjektam
iepazrties ar saviem personas datiem no sistemas saska4a ar datu regulas nosacrjumiem.

VII. Personas datu apstrldes sistEmas nodrolinijums

39. Personas datu obligato tehnisko aizsardzTbu Isteno ar f-rziskiem un logiskiem
aizsardzrbas hdzekliem, nodro5inot aizsardnbu pret fiziskas iedarbrbas radrtu personas datu

apdraudejumu un aizsardzrbu, kuru realize ar programmat[ras hdzek!iem.
40. Dati, kas tiek izmantoti personas datu apstrade, ir klasificejami ka ierobeZotas

pieejamTbas informacija, kas paredzeta tikai noteiktam izglTtrbas iestades darbinieku lokam.
Datorizetas informacijas sistemas (turpmak - inlormacijas sistema) datus dnkst izmantot
tikai izgllt-rbas iestades darbinieks, kuram parzinis ir devis atlauju ar attiecrgiem piekluves
datiem.

41. Personas datu apstrades sistemas datortehnikas un programmat[ras tehnisko
uzstadT5anu un tas administre5anu nodroSina persona, ar kuru izglTtlbas iestade ir noslegusi

arpakalpojuma lTgumu vai arI Sie amata pienakurni ietilpst attiecTga izglrtlbas iestades

darbinieka darba pienakumos, kas konkretizeti amata apraksta vai darba deveja nkojuma.
42. Informacijas sistemas aizsardzrba tiek nodroSinata ar lietotajvardu un paroli,

kurai jabut komplicetai, izmantojot buftu, ciparu un rakstzrmju kombinaciju un kura ir
zinama tikai pilnvarotaiai personai (ne mazak ka 8 simboli).

43. Apstradajot personas datus informacijas sistema" tiek nodroSinata tikai
pilnvarotu personu piek![Sana pie tehniskajiem lidzekliem un dokumentiem.

44. Parzinis personas datu saturo5as programmatlras apstradei Iieto Sadas iertces:
44.1. portatTvo vai personalo datoru ar operetajsistemu;
44.2. citas Iicencetas iekartas un programmat[ru pec vajadzibas.

45. Informacijas sistemas personas datu apstrades logisko droSTbu nodroSina

uzstadrta satura vadTbas sistema. kas ne!auj personas datus labot vai dzest bez sankcionetas
pieejas. Pieeja datu redig€Sanai pieejama tikai parzinim un vi4a pilnvarotajam personam.

D/l .5'. 1I:! l.dala. l:glrtqunto pcrsonos duttt ctpstrtidcs un ai:sortt:ibus kdrttbu
05.20 t8.,2

6



VIII. Personu datu apstrfldes organizatoriskii procediira,
aizsardzlba pret iirkflrtEjiem apstEkfiem un datu dro5lbas pasiikumi

46. Parzinis nodroSina tehnisko resursu fizisku aizsardzrbu pret arkartas apstakliem
(ugunsgreks. plldi un citi arkarlas apslAkli). Pasakumi pret arkar-tas apstakliem tiek rstenoti
saska4a ar ugunsdro5rbas noteikumiem izglltlbas iestade. ka an visparejam normatrvo aktu
prasrbam par elektroiekartu droSu ekspluataciju un to aizsardzrbu.

47. Lai izvairTtos no tehnisko resursu trSas boja5anas radltam sekam parzinis veic
Sadas darbTbas:

47 .1. reizi se5os mene5os izveido informacijas sistemas (to skaita datubazes)
rezerves kopijas;

47.2. reizi mencsT veic informaciias sistemas satura vadrbas sistemas vispangu
apskati.

47.3. reizi se5os meneSos atjaunina vai uzlabo informacijas sistemas satura
vadrbas sistemu, ja tas ir iespejams un nepiecieSams.

48. Informacijas sistemas glabaSanas kartrbu nosaka izglltTbas iestades vadrtais.
49. Informacijas sistemas sleg5anas gad-rjuma izglTtTbas iestades vadrtajs vai vi4a

pilnvarota atbildigd persona dzeS informacijas sistemu un satura vadrbas sistemas saturu.
datubazu saturu. ka arT visas citas saistrtas datnes.

50. Ja nepiecieSams dzest datus no informacijas sist€mas, parzinis nodroSina pilnTgu

datu dzeSanu no informacijas sistemas.

IX. Pilnvarotds personas paroles garums un uzbiives nosacljumi

51. Minimalais pilnvarotas personas paroles garums infbrmacijas sistemas vietne ir
8 simboli.

52. Pilnvarotas personas parole var sastavEt no datorraksta pieejamajiem simboliem.
53. Parzinis neatbild par problemam ar paroles ievadrSanu. .ja pilnvarotas personas

parole satur mlkstina-iuma zrmes un garumzrmes.
54. Par paroles droSrbu un sareZgrtibu atbild pilnvarota persona.

55. Pilnvarota persona lieto savu kontu inlbrmacijas sistema, izmantojot pilnvarotas
personas vardu un paroli, ko ieglst registracijas cela.

56. Pilnvarota persona iegaume savu paroli un neizpaui.citam to personam.
57. Pilnvarota persona nomaina paroli ne retak ka 1 reizi pusgada.
58. .la pilnvarotas personas paroli uzzina treSa persona, pilnvarotas personas

nekavejoties nomaina esoSo paroli uz jaunu, ieverojot 5o noteikumu prasrbas.

59. Ja pilnvarotajai personai ir aizdomas, ka tre5a persona piekllst pilnvarotas
personas kontam, pilnvarota persona nekavejoties par to infbrme parzim.

X. Pilnvarotis personas tieslbas, pieniikumi un atbildiba

60. Pilnvarotajai personai ir tiesrbas izmantot tikai darba vajadzlbam vipan-r

lietoSana nodotos datorus un to programmat[ru.
61. Pilnvarota persona nednkst izpaust ziryas par izglrtlbas iestades datoru trklu

uzbuvi un konfiguraciju, ka arI atklat ierobeZotas pieejamrbas informaciiu nepilnvarotam
personam. Personas datus var izpaust" pamatojoties uz rakstveida iesniegumu vai vienoSanos.
noradot datu izmantoSanas mer\i, ja likuma nav noteikts citadi. Personas datu pieprasrjuma
noradama informacija, kas lauj identificet datu pieprasrtaju un datu subjektu, ka arr
pieprasamo personas datu apjoms. Jebkura informacijas sniegSana iepriekS saskagojama ar
i zglltrbas iestades vadTtaj u.

62. Pilnvarota persona nednkst at]aut piek![t personas datiem nepiedero5am
personam. ja tie nav nepiecie5ami tieSo darba pienakun'ru pildr5anai.
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63. Pilnvarotas personas pienakums ir saglabat un bez tiesiska pamata neizpaust
personas datus arT pec darba tiesisko attiecrbu izbeig5anas.

64. Pilnvarotas personas pienakums ir lietot nepiecie5amos tehniskos un

organizatoriskos lrdzeklus. lai aizsargatr.r personas datus un noverstu to nelikumlgu apstradi.

65. Pilnvarota persona ir atbildrga par datorlehniku, kas nodota vi4a rlcrba, ka arI
par dokumentiem, kas nepiecieSan.ri vipa darba pienakumu pildl5anai.

66. Pilnvarotajai personai ir aizliegts izmantot nelicencetu programmaturu.
67. Aizliegta jebkada ne5ifieta bezvadu datortikla izmantoSana izglltlbas iestade

(Unencryp t e d l{ire I e s s N e lv, or k.s).

68. Pilnvarota persona nednkst izdartl darbrbas. kas b[tu verstas pret informacijas
si stemas dro5r bu, izmantoj ot neparedzetas pieslegSanas iespe.i as.

69. Beidzot (parlraucot) darbu ar infbrmacijas sistemu. pilnvarota persona aizver
parlDkprogrammu.

70. Pilnvarota persona nedrrkst sa4emto informaciiu parveidot, piedalTties tas

pardo5ana vai cita veida atsavina5ana, reproducejot kopuma vai tas dalas, izmantot to citu
datu apstrades sistemu izveidei, ka arr glabat publiski pieejamas vietas.

71. Ja ir aizdomas par trSiem bojajumiem. kas ir raduSies informacijas sistemai
paroles publiskoSanas rezultata vai citu iemeslu del, pilnvarota persona par to nekavejoties
zigo izglTtTbas iestades vadTbai.

72. Par pilnvarota personas prettiesisku nodarrjumu tiek piemerota normatrvajos
aktos noteikta atbildiba.

XI. NoslEguma jautljums

73. AtnI par speku zaudeju5us Sadus iek5ejos noteikumus:
73.1. RTgas 3. arodskolas 2013.gada 5.septembra noteikumus Nr.3 "Rlgas

3.arodskolas izglTtojamo personu datu aizsardzTbas kaftTba":
73.2. Rigas 3. arodskolas 2015.gada 8.septembra noteikumus Nr.3 "RIgas

3.arodskolas personu datu apstrades aizsardzTbas kaftrba".

/ /Direktors . t' .,/ - V. Leitans
.-'-r.--.- --' -*/ * t^Lc'c{-'/

-/t,,'
L.

Registrets datu aizsardzrbas specialists
K. Rurrts 2969 623 4. kristaps.runts@inbox. lv
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