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I. Visparigie jautajumi

1. Rigas 3.arodskolas bibliotékas (turpmak teksta - biblioteka) darba
organizacijas kartiba (turpmak teksta — karttba) nosaka bibliotekas darba saturu,
bibliotékas darba organizacijas kartibu, lasitaju apkalposanas kartibu un lasitdju tiesibas
un pienakumus.

2. Biblioteka nodrosina izglitojamos un pedagogus ar macibu literatiiru
un informaciju macibu procesa nodro$indjumam, informativa un visparizglitojosa
satura literatlru, ka arf ar laikrakstiem un Zurnaliem.

II. Bibliotékas darba saturs un organizicija

3. Bibliotekas darbu organizé bibliotekars direktora vietnieka macibu un
audzinasanas darba vadiba.

4. Bibliotekara mainas gadijuma ar direktora rikojumu tiek izveidota komisija,
kas inventarizé bibliotéku, par to sastadot lietu nodoSanas un pienemsanas aktu, ko
apstiprina skolas direktors.

5. Bibliotekars sadarbiba ar pedagogiem un skolas vadibu komplekte
un organize bibliotékas krajumu.

6. Bibliotekars veic literatiras uzskaiti, katalogizé$anu, bibliografisko aprakstu
veido$anu, biblioteékas krajumu saglabasanu, novecojusas literatiiras atlasi, zaud€to un
novecojuso gramatu norakstiSanu.

7. Bibliotekas lasitaju apkalpoSanas laika grafiku macibu gadam apstiprina
skolas direktors.
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III. Bibliotekas lasitaju apkalpo$ana kartiba

8. Par bibliotekas lasttaju var k|t ikviens skolas darbinieks vai izglitojamais
pieregistr&joties — aizpildot registracijas anketu.

9. Registrgjoties par lasitaju, izglitojamajam  jauzrada piederibu Rigas
3.arodskolas izglitojamajiem apliecino$s dokuments, registracijas anketa janorada
macibu ilgums un macibu grupas numurs.

10. Zinas par lasitaju uzglaba vienu gadu p&c izglitojama skolas beigSanas vai
darbinieka darba tiesisko attiecibu izbeig8anas. Ja lasitajs nav nokartojis saistibas ar
biblioteku, tad zinas par vigu tiek dzastas pe€c saistibu izpildes vai izdevumu
norakstiSanas.

11. Lasitaji macibu literatiru sanem lietodanai uz vienu macibu gadu. Macibu
gada beigas gramatas janodod biblioteka.

12. Dailliteratiiru, informativos izdevumus, vardnicas un enciklop&dijas lasitajs
sapem lietoSanai uz divam nedg]am.

13. Literatiiru izsniedz bibliotekars péc pieprasjuma un registré anketa.
Literatliras sanémeéjs parakstas par gramatas sapemsanu.

14. Gramatas ar Tipadu vértibu un vienigos gramatu eksemplarus
izglitojamajiem un skolas darbiniekiem izsniedz lietoganai bibliotéka.

15. NepiecieSsamibas gadijuma lasitajs var lugt gramatas lietosanas terminu
pagarinat.

16. Lasitajiem, kuri apzinati boja vai zaude iespieddarbus, var atteikt majas
abonementu.

17. Skolu beidzot vai izbeidzot darba tiesiskas attiecibas, lasitajs nodod
gramatas biblioteka. Saistibu nokartosanu apliecina skolas bibliotekars ar spiedogu un
parakstu apgaitas lapa.

IV. Bibliotekas lasitaja pienikumi un tiesibas

18. Bibliotekas lasitajam ir tiesibas lietot tas krajumus, ka ari sanemt
informaciju par bibliotekas fonda esoso literatiru.

19. Bibliotékas lasitajam ir tiesibas iesniegt priekslikumus bibliotekas darba
uzlaboSanai, krajuma papildinasanai.

20. Bibliotekas lasitaja pienakumi:

20.1. pierakstoties biblioteka, iepazities ar Bibliotekas darba organizacijas
karttbu un ievérot to;
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20.2. saudzigi izturéties pret iespieddarbiem. Par pamanitiem bojajumiem
informét bibliotekaru;

20.3. ievérot gramatu lieto$anas terminus;
20.4. sanemtos izdevumus aizliegts nodot citam personam;

20.5. nozaudgtos vai bojatos izdevumus jaaizstaj ar identiskiem vai
lidzvertigiem izdevumiem.
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